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Nouvelle arborescence 

Afin de faciliter votre navigation l’arborescence de Kairos NG a été repensée. 

La nouvelle arborescence se trouve désormais dans un bandeau fixe horizontal en 

haut de page, et non plus dans un bandeau vertical situé à gauche.

Celle -ci comprend 5 onglets : 

• Accueil : Page sur laquelle on arrive par défaut après la connexion sur Kairos NG

• Individus : Permet la recherche d’un individu et d’accéder à la synthèse individu

• Formations : 2 sous menu sont proposés pour cet onglet : 

o « Mes Formations » qui permet d’arriver sur la page du catalogue de vos  

formations

o « Créer une formation » pour créer une formation sous Kairos NG dans le 

cadre des POEI

• Devis : 2 sous menu sont proposés pour cet onglet : 

o « Mes Devis » avec l’indication du nombre de devis POEI présents, qui 

permet l’affichage de la synthèse des devis POEI

o « Créer un devis » pour permettre la création d’un devis de formation 

dans le cadre d’une POEI

• Facturation : 3 sous menu sont proposés pour cet onglet : 

o « Facturation » permet d’arriver sur la page de création et gestion des DSF 

dans le cadre des marchés AFC (correspond à l’ancien onglet « Gestion 

des livrables »)

o Gestion des IBAN : page réservée aux utilisateurs habilités pour créer et 

mettre à jour les IBAN de leur établissement.

o Primes de satisfaction
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Les fonctionnalités « Mes rendez -vous » et « Suivi d’inscription et Entrée en 

formation » présents dans l’ancienne arborescence ne sont pas repris en tant 

qu’onglet.

• L’accès à la page des rendez -vous de la session se fait dorénavant via :

o la fiche de votre formation > onglet Session > Actions supplémentaires 

(« … ») : Voir les rendez vous

Vous arrivez  alors sur la page « Tous les rendez -vous pour cette session »

• L’accès à la liste des inscrits sur une session se fait via :

o la fiche de votre formation > onglet Session > Actions supplémentaires 

(« … ») : Voir la liste des inscrits. 

Ce bouton n’est pas affiché s’il n’y a aucun inscrit sur la session.

Vous arrivez  alors sur la page « Liste des inscrits » précédemment accessible via 

« Suivi d’inscription et Entrée en formation » 
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Nouvelle arborescence 

La raison sociale et le Siret de votre organisme de formation est constamment visible dans le bandeau fixe en haut de page. 
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Personnalisation de la page d’accueil 

La page d’accueil évolue pour mieux s’adapter à vos besoins.

Vous pouvez désormais personnaliser les alertes de suivi affichées en fonction de 

votre profil utilisateur.

Cette fonctionnalité vous permet de visualiser en priorité les informations et 

alertes les plus pertinentes pour votre activité, dès votre connexion à l’outil.

• Depuis la page d’accueil, vous pouvez accéder au bouton « configurer votre page 

d’accueil »

• En dépliant ce bouton, les noms des différents blocs (widgets) sont présents et 

cochés par défaut pour être affichés sur la page d’accueil.

• Vous pouvez choisir parmi ces widgets: 

o Mes ressources formation

o Rendez -vous

o Suivi des Plan individualisé de formation 

o Suivi d’inscription et entrée en formation

o Gestion des livrables de facturation

o Suivi des devis

• Décochez les widgets que vous ne souhaitez pas faire apparaître et cliquer sur 

« Appliquer »

• Il est possible de réinitialiser l’affichage initial qui correspond à l’affichage de 

tous les widgets

La personnalisation de la page d’accueil reste enregistrée pour vos prochaines 

connexions.
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La saisie de l’entrée en formation uniquement sur kairos NG 

1

La saisie des entrées en formation est accessible sur Kairos NG depuis le 11 avril 2025.
Une période transitoire a été mise en place afin de vous permettre de vous familiariser avec ce nouvel outil.
Durant cette période, la saisie de l’entrée restait possible à la fois sur Kairos et sur Kairos NG.

Cette phase transitoire prendra fin le 16 février 2026.
À compter de cette date, la saisie des entrées en formation devra impérativement être réalisée via :

Liste des inscrits sur la session de formation
ou 

Synthèse individu > Menu contextuel
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