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@ Lacreation et la gestion
des rendez-vous

KAIROS NG



Ce support d'appropriation dédié aux organismes de formation, vous présente la création des
rendez-vous dans Kairos Nouvelle Génération (NG).

Les fonctionnalités ont été concues dans une logique d’amélioration continue, au plus pres de
vos besoins. Elles visent a :

Q simplifier vos actes

O vous faire gagner en efficacite et en rapidite au quotidien

O faciliter vos recrutements de candidats sur vos sessions

O securiser les parcours de formation

O faciliter I'entrée en formation des demandeurs d'’emploi

Pour vous faciliter I'acces a ces evolutions, nous laissons encore pendant 5 mois, I'acces aux
rendez-vous sur le Kairos historique. Au-dela, elles seront deésactivees.

Vous disposez de plusieurs possibilités de créer des rendez-vous :

« depuis l'arborescence « créer un Rdv »

« depuis le message de validation d’'un Rdv

« depuis la gestion des Rdvs

« depuis le catalogue de formation

« depuis le suivi d’inscription des candidats .
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La création et |la gestion des rendez-vous

AVANT

Ik veullez rensewgner le cournel du correspondant OF dans KAIROS (ou via le CARIF), indsspensable pour les relances mail

Formation du 01/05/2019 au 31/05/201 (— Recrutement ouvert )
R Synthése Detad Contacts et Lisux Financement Information(s) collective(s) | BDV indnidusi(s)
? Cuohiguer
1 information(s) collective(s) trouvée(s) Saisic une information collective ) Exporter tout le tableau
Places despo =
Date ville Durée BOGS RepOoniies Etat
sur places max
» 06/05/2019 17n0S 33600 TestTown 0 h 02 s Terminé -

Saisie d'une information collective

Horawe

Date 08/07/2019 [F) "Meure de début 08 h 00 Heure de fin 11 h 00 Durée 03 h 00
Adresse
eu de convocation e de la poste

Postal 80000
ville AMIENS

I} \Veuillez renseigner le cournel du correspondant OF dans KAIROS (ou wia le CARIF), indspersable pour les relances mail,

Saisie des RDV individuels

gcn;:;"a ROVIP © ROVI ) ? aude

"Date 08/05/2019 [5) Heure de début 11 h 00 "Heure defin 11 h 30 Durée 00 h 30

APRES

REPUBLIQUE 1
mum?'sz g Kairos
Lot France Trava:
Accuell
Catalogue de formation ™
{  RETOUR . .
Rendez-vous A Choix de session Programmation du RDV
Mes rendez-vous
Créer un rendez-vous CREER UN RENDEZ-VOUS : Etape 2/2 - Programmation du RDV
Devis AFPR | POEI R4 Les champs sont obligatoires sauf indication confraire (mention “facultatif).
Suiv dlinscription et Entrée en
s'.agc
Session sélectionnés : DETISF Diplome d'Etat de technicien de l'intervention sociale et familiale -
— w (52031417 du 24/10/2022 au 30/04/2024) g

Type de rendez-vous

Rendez-vous (RDV) ]

Inscription sur candidature (ISC)

Rendez-vous (RDV)

Dans le cadre de la création des rendez-vous d’information sur les formations dans Kairos NG, les différents types de
rendez-vous d’'Information Collective (ICO), d'Information Collective de Positionnement (ICOP)@ , de rendez-vous
individuels (RDVI), de rendez-vous individuels de positionnement (RDVIP)@sont fusionnés en une seule typologie

appelée « Rendez-Vous » (RDV) ©
o Les ICOP et les RDVIP sont des spécificités des marchés AFC 2019

.
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La création et la gestion des rendez-vous

Dans KAIROS NG, je peux choisir entre 2 modalités de recrutement des stagiaires :

o Le rendez-vous (Rdv)
o Linscription sur candidature

La modalité « rendez-vous »
Elle permet de rencontrer les potentiels stagiaires, de les informer sur le contenu de votre

formation et de vérifier les prérequis pour entrer en formation.
La modalité « inscription sur candidature »

Elle vous permet de contacter les stagiaires au fil de I'eau pour les informer du contenu de la
formation et vérifier les preérequis pour entrer en formation.
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La création des rendez-vous

Ex
KirusLIQUE

La création d'un rendez-vous dans e (O aios

Kairos s'effectue en deux temps :

1. sélectionner la session qui = coch s
portera le rendez-vous

2. renseigner les caractéristiques - I
du rendez-vous 0 e

CREER UN RENDEZ-VOUS | Etape 1/2 - Choix de la session

@ Connecté 2 Kairos NG, depuis
I'arborescence, je clique sur

« Créer un Rendez-vous /’ \
sessions » —_—
) Je sélectionne parmi les sessions

de mon catalogue celle souhaitée S ————
pour créer un Rendez-vous 2

@ Je clique sur « Sélectionner et
continuer » s

o Via le moteur de recherche je peux \

rechercher directement la session souhaitée
pour créer un rendez-vous —

]
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La création des rendez-vous

La session sélectionnée est restituée. Je visualise
ses caractéristiques (Intitulé, référence de la
session, dates de début et fin de session). Je peux
retourner sur la page de sélection des sessions si
je souhaite en changer via le bouton « modifier »

Je sélectionne le type « Rdv »
Je renseigne les attributs du Rendez-vous :
la date et I'"heure du rendez-vous

le lieu de déroulement du rendez-vous, 2
peossibilités sont permises : la création d'un Rdv
dans mes locaux ou a l'extérieur. En
sélectionnant « Dans mes locaux » : mon
adresse est restituée automatiquement

le nombre de places ouvertes

le commentaire visible sur la convocation
du candidat pour lui partager toute
information utile et nécessaire

Choix de session

CREER UN RENDEZ-VOUS|: Etape 2/2 - Programmation du RDV

Sassion sélectionnde : Titre professionnel assistant de vie aux familles (1

Programmation du RDV

5 du 1110/2024 au 24/01/2025)

Type de rendez-vous

\

Livu de déroulement du rendez-vous

(®) Dans mes locaux A lextérieur

Complément d'adresse

Nombre de places ouvertes

Commentaire

Support d'appropriation Kairos NG : la création et la gestion des rendez-vous
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La création des rendez-vous

En sélectionnant « A l'extérieur » comme
lieu de déroulement du rendez-vous, je
compléte les attributs du Rdv

Je renseigne :

le nom du lieu, le nhuméro, le code postal,
la ville

le nombre de places ouvertes

le commentaire visible sur la
convocation du candidat pour lui
partager toute information vtile et
nécessaire

Je confirme mon souhait de créer ce Rdv

Un message me confirme l'enregistrement du
Rdv. Je peux créer un nouveau Rdv depuis la
confirmation

Le bouton « fermer » me dirige vers la page
récapitulant tous les Rdv créés sur une session

@

Session sélectionnée : Titre pt nel de vie aux i 0

S du 11/10/2024 au 24/01/2025)

Type de rendez-vous

Rendez-vous (RDV) ~

Date du rendez-vous

Le 31/05/2024

Heure et durée du rendez.vous

de 14 ~ 00 ~ & 16 -~ 00 =~

Lieu de déroulement du rendez-vous

Dans mes locaux  (®) A I'extérieur

Nom du lieu

Maison d

Numére, type et libellé de la voie

15 rue ce
Code postal Ville
58313 Valenciennes

@ Nombre de places ouvertes

¢

15 Places

Commentaire (facuital

Merci d'apporter volre CV el votre piéce d'identité pour ce rendez-vous

/

(3

> . [EEETEE——
I e ‘
e
CONFIRMATION DE CREATION DU RDV X

Le rendez-vous du 31/05/2024 a bien été créée.

Elle sera visible dans quelques minutes sur la page Mes rendez-vous. Vous
pouvez également créer un autre rendez-vous sur cette session

Support d'appropriation Kairos NG : la création et la gestion des rendez-vous
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La création des rendez-vous

Apres avoir sélectionné la session = o °
souhaitée je peux créer un autre type de
rendez—vous . inscription sur candidature CREER UN RENDEZ-VOUS : Etape 2/2 - Programmation du RDV

0 Je sélectionne le type « Inscription

. Session sélectionnée : Titre professionnel assistant de vie aux familles (1 S du 11/10/2024 au 24/01/2025)
sur candidature I1SC » ’
@ e renseigne les attributs de la plage Q .

.
d e Cand Idature : Dates de debut et de fin de la plage
Du 17/06/2024 au 04/12/2024 \

i. les dates de réception des

Nombre de places ouvertes aux candidatures

candidatures g
ii. le nombre de places ouvertes aux Lo e o cortec anentd oo
candidatures e T Y
iii. le commentaire visible du candidat
lorsqu'il s’inscrira sur une plage de \ / 9
candidature = -~
9 Je confirme mon souhait de créer ”F'R""“"’“ DECREATION DELA PLAGE 1

cette plage de candidature

La plage d'inscription sur candidature du 17/06/2024 au 04/12/2024 a
. . bien été créée.
+ Un message me confirme l'enregistrement de

Elle sera visible dans quelgues minutes sur la page Mes rendez-vous. Vous

la p,lage‘ ]e peux cre’er Une nouue”e p'lage pouvez également créer une autre plage sur cette session
depuis la confirmation
Le bouton « fermer » me dirige vers la page R——

récapitulant tous les Rdv créés sur une session
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La création des rendez-vous

- . . r .l
Apreés avoir cliqué sur le bouton trocss @ Kairos
R fi}_ANCAlSE o
« fermer » depuis le message de '
confirmation de la création
d’un RDV j'accéde a ma page A | (AT

« Mes Rendez-vous » R e — 8

Vous pouvez rechercher des sessions avec RDV par intitulé de formation ou par référence interne que la session soit en cours, a venir,
terminée ou supprimée

Je peux créer un nouveau
I’endeZ-VOUS depUiS ma page N Trier par : Date de période la plus proche» Filtrer par : Type de ROV : Tous v Modalité denseignement : Tous v Période deRDV: v Actions a saisir : Tous v

« Mes rendez-vous », je serai
redirigé vers ma page de 1 session en cours ou & venir correspondant aux critéres © xRN0V

création de rendez-vous

Titre professionnel assistant de vie aux familles
Ref session 1 1S - Session créée le 21/02/2024 via Carif - Modifiée le 21/02/2024

Pour chaque session, je visualise

I I Suii dinscription et Enlrée en stage Session 53 Rendez-vous (RDV) Le 241052024 de 8400 & 10H00 {53 Rendez-vous (RDV) Le 2410512024 de SH00 & 11H00
tous les rendez-vous ou plages ' du 1111012024 O A MACAREZSalle|  2nd étage, 59313 0 A MACAREZSallel  2nd étage, 59313
: 2 X Facturaon v au 24/01/2025 Valenciennes Valenciennes

de candidatures créées o s

6 candidats sur 10 places 6 candidats sur 10 places

Asaisir . 2 présences Asaisir. 6 présences

(53 Rendez-vous (RDV) Le 31/052024 de 14H00 & 16H00 (53 Inscription sur candidature (1SC) Du 17/0612024 au 04/12/2024

20 inscrit © Maison leurs, 59313 Valenciennes 0 candidat sur 50 places
0 candidat sur 15 places

cher tous les rendez-vous (4

.
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La gestion des

Pour gérer au mieux mes rendez-vous je
dispose :

10

d’un moteur de recherche pour
retrouver la session souhaitée

d’un tri portant sur mes sessions les
plus proches

de filtres portant sur le type de RDV,
la modalité d’enseignement, la
période des RDV, par actions a
réaliser

En cliquant sur l'intitulé de la session
j'accede au détail du rendez-vous

rendez-vous

Exn
REPUBLIQUE
FRANGAISE

pKairos
[France Tranai ]

ormations (204 1 S

Vous pouvez rechercher des sessions avec RDV par intitulé de formation ou par référence

MES RENDEZ-VOUS

terminée ou supprimée

Trier par : Date de période la plus proche »

LR

Session ) Rendez-vous (RDV) Le 24/05/2024 de 8H00 a 10H00
du 11/10/2024 9 A MACAREZ Salle |
au 24/01/2025 Valenciennes

6 candidats sur 10 places

A saisir - (2 présences

230 inscrit

rier par : Date de période la plus proche »

Date de période la plus proche

37 s¢ b

IS

ntitulé de fa formation (Z-A

Référence interne de session

JITE

‘ofe
on

ROV - Tous

1 session en cours ou a venir correspondant aux critéres

En cours ou 3 venir

8

ermne que la session soit en cours, & venir,

r- Tous

Ref session 1

|

Titre professionnel assistant de vie aux familles
S - Session créée le 21/02/2024 via Carif - Modifiée le 21/02/2024

© Maison
0 candidat sur 15 places

e de RDV : Tous Modalité d'ense

Tous

Rendez-vous (RDV)

Positionnements Conseil Régional i ratif
0405

Inscription sur candidature (1SC)
HOO &
Jource

Support d'appropriation Kairos NG : la création et la gestion des rendez-vous

=7 Rendez-vous (RDV) Le 31/05/2024 de 14H00 & 16H00
fleurs, 59313 Valenciennes

2nd étage, 59313 OF
Valenciennes
6 candidats sur 10 places

A saisic - 6 présences

0 candidat sur 50 places

5] Rendez-vous (RDV) Le 24/05/2024 de 9H00 3 11H00
“MACAREZ Salle !

2nd étage, 59313

5] Inscription sur candidature (ISC) Du 17/06/2024 au 04/12/2024

2> Tous Tous
Low Période deRDV:  Actions  saisir
. Tous
Tous Période de RDV
Prises &
Formation en centre
Du ontacts
Formation & distance
¥ or
Au & prs
Formation en centre
M3 Result
¥ .
w
F L
s
L]
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La gestion des rendez-vous

Depuis ma page « détail du
Rdv » ses caractéristiques sont
restituées dont le nombre de
candidats inscrits. Je visualise
deux onglets : saturation et
commentaire.

0 L'onglet saturation précise :

la saturation du rendez-vous (en
nombre d’inscrits et en
pourcentage)

la saturation du
conventionnement France Travalil
le nombre d’inscrits sur les autres
financements

(1) Je clique sur l'onglet

1

Commentaire

i:ﬂ ¢ MESRENDEZ-VOUS m:j ( Exporr
DETAIL DU RENDEZ-VOUS
Rendez-vous (RDV) 8% gCandidals /10 | ees
Du 24/05/2024 de 08H00 & 10H00 (2H00) -
O AF Z, 59313 Valenciennes

(Salle Nature au 2nd étage)
Créé le 24/05/2024 via Kairos - Modifié le 24/05/2024

¥ Titre professionnel assistant de vie aux familles - Du 11/10/2024 au 24/01/2025
Ref. session 1 i-via CARIF OREF

[ Satuiation ] Commentaire 6

Retrouvez ci-dessous les indicateurs de saturation de ce rendez-vous et de la session a laquelle il est rattaché :

Saturation du rendez-vous Saturation Conventionnements France Travail Autres financements 41N
2~ & candidats ost-e Oinsecrit Qo ..
. i P 2 inscrits
sur 10 places (60%) # sur 0 place (0%) [ap

™
2.2 9% France
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La gestion des rendez-vous

l'onglet commentaire
restitue le commentaire saisi
lors de la création du

Rdy, visible sur la
convocation du DE, afin de
lui partager toutes les
iInformations utiles et
nécessaires

© Jelance I'export Excel des

12

inscrits sur le Rdv

DETAIL DU RENDEZ-VOUS

Rendez-vous (RDV)
Du 24/05/2024 de 08H00 a 10HOO0 (2H00)
QA 59313 Valenciennes

(Salle Nature au 2nd étage)
Créé le 24/05/2024 via Kairos - Modifié le 24/05/2024

2 Titre professionnel assistant de vie aux familles - Du 11/10/2024 au 24/01/2025
Ref. session 1 S - via CARIF OREF

Saturation Commentaire

Retrouvez ci-dessous le commentaire rattaché a ce rendez-vous lors de sa création

g Merci d'apporter votre CV et votre piéce d'identité pour ce rendez-vous

o)

&% 6 Candidats / 10

lNom _lPre‘nom Numéro de te Adresse mail Numéro de se¢Intitulé de se Statut du DEDate de rendDate de debitDate de fin de session
VIDAL DALHIA 0601010101 212486058141 S Titre profess ICI 24/05/2024 11/10/2024 24/01/202S
GARCIA ARISTIDE 0701010101 21637906766 1 S Titre profess AIS 24/05/2024 11/10/2024 24/01/202S
FONTAINE ALAIN 0601010101 8079652395641 S Titre profess ICA 24/05/2024 11/10/2024 24/01/2025
BERTRAND ARIANE 0601010101 8044273294G1 S Titre profess ICI 24/05/2024 11/10/2024 24/01/2025
MARCHAND NOELLE 0601010101 2024893182¢1 s Titre profess ICN 24/05/2024 11/10/2024 24/01/202S
LEROUX DONATIEN 0701010101 1285589148G1 S Titre profess AIS 24/05/2024 11/10/2024 24/01/2025
L]
2.&e® France
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La gestion des rendez-vous

@) Depuis ma page « détail du Rdv », je ; |
clique sur le bouton @ (< wesrenoezvous —

DETAIL DU RENDEZ-VOUS

O pour un Rdv a venir je peux:

. |e mOd |f| er Rendez-vous (RDV)
° Du 31/05/2024 de 14H00 & 16HO00 (2H00)
« |ledu pl iquer oM , 59313 Valenciennes
° Ila n n U I e r Créé le 23/05/2024 via Kairos - Modifié le 23/05/2024
hd V°| r |eS a UtreS RdVS de Ia SeSS| O n = Titre professionnel assistant de vie aux familles - Du 11/10/2024 au 24/01/2025 =
Ref. session 1 S - via CARIF OREF U Annulerle RDV
O pour un rendez-vous passé je peux saturation Commentaire -
U n I q U e me nt : Retrouvez ci-dessous le commentaire rattaché a ce rendez-vous lors de sa création

+ le dupliquer
« voir les autres Rdvs de la session

@ Merci d'apporter votre CV et votre piéce d'identité pour ce rendez-vous

0 Seuls les Rdvs d’origine Kairos seront modifiables,
duplicables, annulables

L]
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@) Je peux également créer un (1)

14

La création des rendez-vous
= s

MES FORMATIONS (947)

Vous pouver rechercher par numéro d"action, intitulé_.

nouveau rendez-vous depuis mon oo

Ca talogue de forma tion ‘ ) Trier par - Dade de création des bormations=  fitrer par- Financeur - Tous  stanut des sessions - dffusé  Modalite denseignement - Tous~  Altemance - Indifiérent~  Conventionnement - Tows™

947 formations correspondant & vos critéres de recherche

CHKO JFF Devenir un expert de Zelda

Strasbourg

depuis I'arborescence, je clique
sur « Mes formations », je visualise
I'ensemble des formations de
mon offre de service

24 via KAIROS

Un moteur de recherche et des
filtres me permettent d'affiner Création d'entreprise . créer. reprendre el gérer une
ma recherche afin de créer mes

a CARIF

Rdvs sur la session souhaitée S m—

AIPR - Niveau Opérateur

Support d'appropriation Kairos NG : la création et la gestion des rendez-vous
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La création des rendez-vous

L’action de formation est décrite
par des informations synthétiques,
le financeur et le statut de la session

Des tris et des filtres permettent
d’affiner la recherche des
formations

Je peux appliquer un filtre sur:
* Le financeur

« La modalité d’enseignement
* Le type d’alternance

Je clique sur l'intitulé de la
formation

Accuel

Catalogue de formation Y

Mes formations (947)

Créer une formation

Rendez-vous

Devis AFPR / POEI

Suivi d'inscription et Entrée en stage

Facturation

MES FORMATIONS (947)

Vous pouvez rechercher par numéro d’action, intitulé...

Trier par : Date de création des formations~  filtrer par : Financeur : Tous

Conventionnement : Tous

1 formations correspondant & vos critéres de recherche

Création d'entreprise : créer, reprendre et gérer une
entreprise
C - Arras

Créée le 16/01/2024 via CARIF

Référence interne de I'action : 20_11 S
Tous
~
n Formation en centre
H Formation a distance
u Formation en centre et a distance
v
>

15 Support d'appropriation Kairos NG : la création et la gestion des rendez-vous

statut des sessions : diffusé  Modalite d'enseignement : Tous~  Alternance : Indifférent ~

Financeurs (1) o Sessions (1)
CONSEIL REGIONAL Difusées 1

Tous v Ahernance: Indifierents  Conventionnemen

Indifférent
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La création des rendez-vous

« Apres avoir cliqué sur l'intitulé de
I'action, j'accede au détail de la
formation, onglet Action

a Je clique sur l'onglet Session
@ Le bouton « fermer » me permet

de revenir a l'action de formation
interrogée

@

Création dentreprise : créer, reprendre et gérer une
Créde le 1001724 vis CARF | Modifide le 18022¢
Riffwoce camedalacton 201 §

\
Acion Sussions (1) o

Objectf général : Criation denvreprise W«mw
Faance
Objecti de la formation sss! w
A la fin de la formation vous aurez les compitences nécessaires powr - Concevolr et modéiser un projet de cristion dentreprise. Défin les élémentaclés du plotage et de B
19 gestion de ferereprise cride Organisme de formation Giapensatewr |
c France

o e bomaton WEIRS s

del di lxt35hm)Ad-uhM.a~u ade i de de marché igit de I . fo
o AT P O 2545 Lae formoltin pcr g .@ﬂ Code CPF
300 énude de marel Mll;wne«HMm}mm&uLmdede'ncbhm»dewu&vrnkm‘mde!ﬂuumxum Lan edweh
dwwnamulmwmmm-xzpmmx ) ¢ hba\ Codecersf info: 112504

ot AN de cridit R &
Caleuder le seul de dté Dt e besoin en fonds de rodl 1t Valider s0n plan de tréscreie £) Réalser Plan (1 punanou
Wh&mu?rammmw‘évmnmnmmmuhm»hwwwvmmm
w’mek&ma*mwnw“ 0 9 9% parlewed (2 pnw AMl
dela soanége & erise et loa bases e dgtale Adapt

ad‘anxwrw.ﬂmhwwa&mawmﬂtmm,— 4 dgra biie & de
At e ot de dével i h«wmnv«nwh‘ endre b biés du chef d
»Md-wmumﬂummnmw bewes) Prendre irales d .a-&-gvﬂ
Comaitre les iguenr Valoriser ke engage RSE de son envegrise pour gagner de nouveaux marchés A cela, s ajousent - Des sessions.

devy n-’mumﬂ!p:to mhuu\'lmm lb«mm&a«o finakner les difficentes étapes de mon projet enrepreneurial Le jury fnal (05 jour so &
heren) Merer e, 98 poser | vauataer 107 projet Gfieert pour idarcher s
poirts forta, mais sumout ses povees faibles e ouvrir des pistes de réflexion pour les amélcrer

Modalités dentrées-sorties : Permanermes

Formacode principal 32047 création erregrne

Détaits de fa formation

Ourée hebdomadaire 35 heures
Nklnh 103m~(do« BSMAmwm«ﬂMmrmw\

i dsnce

Colt de la formation

Cole pédagogique (TTC)
Coit heraire

“Cois Toral : 653¢

* France
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®

Mercl pour
votre
attention
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