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La saisie des bilans de fin de formation est obligatoire dans KAIROS lorsque les sessions de formation sont financées par Péle emploi sur
les dispositifs suivants :

« Aide Individuelle a la Formation (AIF)

« Action de formation conventionnée (AFC)

« Préparation Opérationnelle a I’'Emploi Collective (POEC)
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\M Acces ala saisie

_ Bilan de Formation & saisir pour ; :
Pour accéder au bilan a saisir | i\ \( Eoiciaa o\ | o\
2

1. Dans le dossier « Tableaux de 3 ntarmatons srestatare

bords », je clique sur « Actions » 23 Tadieaux e bords —
2. Dansl'onglet « Bilan », jaccede a | [ Actions ‘. Fin de plan entre le B etle B Appliquer

la liste des sessions de formation Catencrer des ROV

pour lesquelles des bilans sont a /3 D mscrts sur plans oe facmatcn

saisir . s onima Blans de fin de formation & saisir

, . 'j." e e ¥ 1) Sessmons de formation financées Péle Emplor T fude

3. L'« Aide » vous rappelle que la 23 Parcours de formation O

» 62 Sessons de formation non financées Pole Empics

saisie des bilans de fin de formation
est obligatoire pour les formations
financées par Péle Emploi

¥ 0 OF inscrits sur formation sans référencement
Liste des actes méber
? Rechercher formation Fitre

£ Gérer OX Date de création du browlion entre le Eletle B Appiquer

Bdans de fin de formation brouilion
¥ 3 Blans enregistrés en brovilion

La saisie des bilans de fin de formation est obligatoire pour les formations financées par
Péle Emplor. Nous vous invitons & nous les transmettre le plus tét possible.
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\M Acces a la saisie

1. Les sessions de formation avec

bilan a saisir sont différenciés par ; Bilan de Formation & saisir pour
les informations suivantes : _ -

| ROV non échus '1[ Résultat ROV '1[ Entrées formation 1[ Assiduits '\J Bilan [ Devis AIF brouillon |,

v' Les sessions financées par Pole (@3 Informtions presitaie
Emp|0I 5 Tableaux de bords
v’ Les sessions non financées par . Pilotage
POIe Emp|OI | Actions H Fin de plan entre le | B et Iel | B Appliquer_J

L Calendrier des ROV

DE inserits sur plans da formation
zans référencement

Les « DE inscrits sur formation sans .
référencement » : Il s’agit de demandeur {3 Offre de services Bilans de fin de formation a saisir
d’emploi dont le plan de formation (AIS) a éte 9 Parcours de formation DE ¥ 15 Sassions de formation financées Pdle Emplai
saisi directement par Péle emploi sans
passer par le processus de recrutement
habituel

¥ 15 Sesszions de formation non financées Pdle Emploi

# O DE inscrits sur formation sans référencament

Liste des actes métier

p Rechercher formation

Un filtre permet de sélectionner la date
de fin du plan de formation sur une £ gerer e Date de création du brouillen entre le| | Eetle B Appliguer)

période donnée

2. les sessions avec bilans de fin de Bilans de findeformalion hynalian

formation en mode « Brouillon ».

¥ 0 Bilans enregistrés en brouillon

Un filtre permet de sélectionner la date
de création du brouillon sur une période
donnée.
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1. Depuis le bloc « bilans de fin de
formation a saisir »,

+ Je visualise le nombre de
sessions concernees par la
saisie d'un bilan

 je clique sur le compteur bleu
pour obtenir la liste des
sessions

2. Aprés avoir sélectionné une session,
je cligue sur le bouton « Accéder a la
liste des DE » pour visualiser la liste
des demandeurs d’emploi pour
lesquels un bilan est a saisir

SAISIR LE BILAN DE FIN DE FORMATION
Acces ala saisie

Bilans de fin de formation a saisir
ssions de formation financées Pdle Emploi

Eions de formation non financées Pdle Emploi

scrits sur formation sans référencement

? aide

_ Liste des sessions de formation avec bilan a salsir

T seesiong de formatson financles Pdle Emplo
i I imatnny. previaiane

{5 Tablesux &4 Berd
Ficiap
| ety I-
Caletadrint dii BN

-dl:i PALITE S il S8 120l
it Nt e et

{2 Dtfre e aarvided
15 Parrosars de formaton CE

[kl 34 la
f

| Betompagrement i
. Péducabon nclusre of b | 1€ Lty .7
crnai

Liste des actes métier 1t s e b L (] /082017

F Recharchar farmation llecive
3 Gérer DE 12 e pofke arf a1c4 o1era0N?
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ML Accecer &1 hste des DE |
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1. Je sélectionne le demandeur d’emploi
pour lequel je dois réaliser un bilan

2. Je clique sur « Saisir bilan »

Les demandeurs d’emploi qui
apparaissent dans cette liste sont ceux
pour lesquels le plan de formation a pris
fin (les lendemains du terme du plan,
sortie anticipée ou abandon).

= bimaiom previxiam

|24 Tabkaux de bords

. Pinlaga

.F.r.' anE ¥

Cabencnar deg B

£ 0E inscrls s piens de fomaien
e e drn |

5 Oive 8 senices

=5 Percoure de fomaien O

Ligka des actes metar
F Rachercher fommation
Girer DE

SAISIR LE BILAN DE FIN DE FORMATION

Liste des DE avec bilan a saisir sur des plans de formation finances Pole Emploi

1 DE inscnts sar la formabion OQF Sgent de Préventon et de Securks Elf inr | |

- CQF &PS - 5S1AP 1 - HOGD

N4 DE

fam - Prénam

Saisir le bilan

Pencda 4 Anarcemant
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SAISIR LE BILAN DE FIN DE FORMATION
Saisir le bilan

W/KAIROS

Création du bilan de fin de formation pour le DE ADAM
, . . . . Or de Forma Masgusr 3
J'accéde 3 la saisie du bilan avec les S i iy Oopacieme de tion o
données présentes sur la session qui =3 Tableaux de bords et e igess
remontent automatiquement. Les [ ORME b Pt 66 Fordsnin - i
données avec une astérix sont des 23 Ofive de services Stagiake £ Hascusr
données obligatoires. T o Nom Prénom ADAM 1denthiant 12
Je dois saisir : Détails de la formation 7 Ae €3 Masousr
N* CARIF 124 -
N* de canventicn q1C

La modalité d’enseignement a l'aide
du menu déroulant

Le libellé de la certification a I'aide du
menu déroulant

Si un stage en entreprise a été
effectué avec le nom de I'entreprise,
son SIRET, les périodes et le lieu du
stage

L'obtention du dipléme

La situation du demandeur d’emploi a
la sortie de la formation a l'aide du
menu déroulant

Liste des actes mdbier

» Rechercher formation

3 Gérer DL

Intituiéd de la session de
formaton

Dates du plan de formation
*Durde de la formation

formacode prncipal
ROME principal
*Modalités Ensexgnement

Cerufiante
*Certfication

*Niveay de sortie

Stage en entreprse

Objectif et résultat

*Objectf de ta
formation

*Conteny de la
formation

Dwpléme obtenu

*Situation A la sortie de
formation

@ Retour vers Ia pace poécddents  Generer POE

C8P Agent de Prévention et de Sécurité - CQF APS - SSIAP 1 -
Duw 04/09/17 auw 19/120 /17

258 n
42054
F160% Montage de réseaux dlectriques ot télécoms
-
. Ow MNon
v
v

Oul @ Non

Oul © Non

1

Enregistrer brouilion |
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1. Le bilan ainsi réalisé peut étre
transmis directement au demandeur
d’emploi et a P6le Emploi en cliquant
sur « Transmettre »

2. |l peut également étre enregistré en
mode « Brouillon » en cliquant sur
« Enregistrer brouillon » (Un PDF est
généré a partir de cet écran et
comporte les mémes données)

SAISIR LE BILAN DE FIN DE FORMATION

Saisir le bilan

Id hiormatons presiatare
'd Tabisaux de bords

=3 D€ nscrits aur plans de formation
sans référencement

23 Offre de seryices
23 Parcours de formaton DE

Liste des actes mdber
» Recharcher formation

3 Gérer DL

Création du bilan de fin de formation pour le DE

Organismeo de Formation

Rawson socale
Swret
Adresse

Tel

Stagiawe

Nom Prénom

Détails de la formation

N* CAaRIF

N* de convention
Intituiéd de la session de
formaton

Dates du plan de formation
*Durde de la formation

formacode prncipal
ROME principal
*Modalités Ensexgnement

Cerufiante
*Certfication

*Niveay de sortie

Stage en entrepnse

Objectif et résultat

*Object de ia
formation

*Conteny de |a
formation

Dwpléme obtenu

*Situation 3 la sortie de
formaton

@ Retour vers Ia pace poécddents  Generer POE

Oul © Non

ADAM

2 Masgusr | |
7
Rue vierre
62223
03-21

0 Mascusr

ADAM 1dentfiant 12
?ade O Mosousr |

124

a1cC
CSF Agent de Prévention et de Sécurité - CQF APS - SSIAP 1 -

Du 04/09/17 av 19/130/17

258
42054
F160% Momtage de ré électrig ot télécomn
-
w Ouwl MNon
v
v

1

Enregistrer brouilion |
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L’accés au bilan peut se faire
également par demandeur d’emploi

1. A partir du dossier « Parcours de
formation DE », je clique sur « Bilan
de fin de formation », puis je
sélectionne la formation qui
m’intéresse, et

2. Je clique sur le bouton « Saisir le
bilan »

Je me retrouve alors sur I'’écran de
création du bilan de fin de formation vu
précédemment.

SAISIR LE BILAN DE FIN DE FORMATION
Acces a la saisie par demandeur d’emploi

- Liste des bilans de fin de formation pour le DE YANN
Bdans de fin de formation & réaliser B Hasquer

-I'j formatnng prestatare . E L E
5 Totlomax e bords . E.El.a.."i.i:lfff formatien ave bilan 3 saise dnnt 0 bilan(s)

{53 DE ety sur plans de Tormaticn
sang réferancement

B Exporter tout le tabdeay T Aide

o "~

N® CARIF + | Financement.; Stabut +

(29 Parcowrs de Tormabon CE

gsr 03/04/2017 0L/12/2017 | 41WON2253055 A saisir
- D AF
Bilan de fin de formation )
Lste des actes meber - | Saizir e bilan | B premidre page @ Frécidants Page 11 e - |
¥ Rechercher farmaticn
0 Gérer OE gilans de fin de formation réalisés B Masauer
Aucun plan de formation avec bilan transmis ] Exportar tout |a tablasy
(NCCARIF | intiuké de a formation :’.m:a:m:. "":::“ 5| Fnancement © | ilan
ﬂ rEmisrs page H- foddente  AICURG PAE & ﬂ
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\M Restitution du bilan

Des lors que jai cliqué sur le bouton (%)péleem« = vew O comenon
« Transmettre », le bilan est transmis
simultanément :

ESPACE PERSONNEL ) TROUVER MA FO ON MES FORMATIONS MES RECHERCHES ENREGISTREES MES DEMAN

+ au demandeur d’emploi sur son @ Accort  Loremaum | Dolor sim amet
espace personnel pole-emploi.fr ou : : _ Des questions sur
’ i i H H i aans mon suy votre suivi de formation ?
I'application mobile Ma formation 2 formations dans mon suivi : otre suivi de formatio
"; Vous trouverez peut-étre 1a réponse

G-dessous

» ason conseiller P6le Emploi.

@ BTS Hotellerie-restauration
mm==_  CNED-PARS @ '
360 heures © du 01/01/2017 au 01/06/2017 > Pourquol dois-je nTinscrire a un rendez-vous
Formaton & distance dinformation ?
Et le bilan est téléchargeable dans Ce rendszvous va vous permetire  avol toutes fes

Informations Hées 3 1a formation qui vous Intéresse
(processus de sélection, Bnancemants possidles. ) Il estune
dtape ndcessaire avant votre entrée dventualle, en formation

KAIROS en PDF o Formation terminée

Une cessation dinscription est automatique a la fin de chaque formation. Si vous le souhaitez, vous pouvez

vous réanscrire sur la hste des demandeurs dempiot =
> Comment faire pour modifier un rendez-vous ?

r47 TELECHARGER MON BRLAN O FORMATION

Pour modifler un rendez«vous, je dois au préatable, I'annuler
et en prendre un nouveau

Voir plus v

> Mon entrée en formation a été refusée. Quels sont mes
recours ?

10




